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Por esta panel principal al dar enter se causan los diferentes comprobantes y/o soportes para
generar la contabilidad.

También con la tecla ALT F10 o F12 (Segun la version para cerrar el mes o periodo contable.

Desde esta pantalla podemos ir a las opciones con la tecla TAB o ingresar a los diferentes mddulos.



PANEL PRINCIPAL TAB Y SUS OPCIONES
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CONTABILIDAD GENERAL

Planes contables incluidos (PUC) para comerciantes, sector financiero, sector asegurador,
administradoras de pensiones y cesantias, sector real, entidades vigiladas por la
superintendencia de valores, sociedades titularizadoras, sector salud, sector cooperativo,
casas de cambio, fondos caja de auxilios CAXDAC, entidades publicas y de servicios
publicos domiciliarios.

Generacion automatica del comprobante de ajustes integrales por inflacion, cancelacién de
cuentas de resultado y cancelacion de saldos de terceros.

Libreria con documentos de uso frecuente o repetitivo, que se incluyen y definen
automaticamente
Programacién de ayudas en la captura para conceptos repetitivos y para la captura de

impuestos.

Algunos Informes de Contabilidad General



Libros Principales: Balance general, Estado de Resultados Clasificado, Balance Detallado,
Balance de Prueba, Estado de Resultados Detallado, Cartilla de Cuentas.
Libros de Movimiento: Comprobante de Diario (detallado), Comprobante de Diario
(resumido), Libro Auxiliar, Libro Auxiliar con terceros.
Libros para Auditoria: Consecutivo de Documentos, Auditoria con formato de Balance,
Auditoria con formato de Movimiento, Informe de Centros, Cuentas y Terceros.
Libros de Camara de Comercio: Libro Mayor y Balance, Libro de Inventario y Balance,
Libro Diario, Libro de Cuenta y Razon.
Libros de Andlisis Financiero: Balances y Estados de Resultados con periodos en serie,
Balances y estados de resultados Comparados (analisis vertical y horizontal), Cambios en el
Capital de Trabajo, Estados de Fuentes y Usos, Indicadores Financieros.
Manejo de 14 meses (ENE, FEB, MAR .... , AJU vy CAN) , l o cual pe
comparar balances sin Ajustes, con Ajustes y con Cancelacion, totalmente independientes.
Generacion automatica de comprobante de ajustes integrales por inflacion, y de
cancelacién de cuentas de resultado, discriminando utilidad 6 pérdida, por efecto

inflacionario del operativo.
Libre definicion del estado de resultados, por el usuario y para cada contabilidad en
forma independiente.

Libreria de documentos de uso frecuente o repetitivo, que se incluyen automaticamente
(no volver a digitar), aun sin que sus sumas sean iguales.

CUENTAS POR COBRAR Y PAGAR

(temas validos para acreedojes

Creacion de Hojas de vida con campos que permiten crear la clasificacion de informes
especiales.

Toma la informacion directamente desde la captura de la contabilidad.
Definicion de multiples formas de pagos, para la generacion de informes por edades y
control de cartera.

Los informes se pueden estructurar por cliente, por ciudad, por zona, por grupo, 0 por otros
dos campos de la hoja de vida de cada cliente, que son de libre definicién.

Las edades de la cartera son de libre definicion al momento de elaborar el informe y segln
el informe se puede discriminar en edades bien los saldos vencidos o los saldos por vencer.

En la gran mayoria de informes de HELISA, como en este caso, se puede suprimir los
titulos y subtitulos de los informes e imprimirlos sin saltos de pagina para, cuando estos se
van a utilizar simplemente en labores de revision.

Consultas acompafiadas de informacion grafica.

Andlisis comparativo grafico o numérico por vendedor, zona, ciudad, etc.
Opcion de conciliacion con contabilidad.

Algunos Informes de Cuentas Por Cobrar:



Estados de Cartera: Directorio de clientes, Estado general corriente, Estado general por
edades, Estado detallado por edades, Estado de cartera de prueba, Movimiento por deudor y
Movimiento Diario de Cartera.

Informes Complementarios: Lista de clientes en mora, Planilla para cobros, Relacion de
Facturas (con las edades de plazo), Relacion de recaudos o cobros (con las edades de pagos
en mora), Informe con periodos en serie (columnario), clientes sin registro de compras en
determinado periodo.

Opciones para hacer correo (informes en formato carta o circulares): Estados de cuenta,
Extractos de cuentas, Recordatorios a clientes (textos diferentes de acuerdo a la edad de la
mora), impresion de rétulos para las cartas y circulares personalizadas.

IMPUESTOS / TERCEROS

Seleccion de terceros por nombre 0 por NIT.
Asociacion de terceros a cuentas de cualquier tipo, definible por el usuario.
Busqueda y captura por orden alfabético

Directorio de terceros clasificados por ciudad y ordenados por NIT o por nombre.
Consultas e informes de cuentas y terceros o terceros y cuentas, con valores mensuales,

bimestrales, trimestrales, semestrales 0 anuales.
Elaboracion de extractos o estados de cuenta de terceros, con seleccién de rangos de fechas.
Anexo mensual de retencion.

Elaboracion de extractos 0 estados de cuenta por tercero
Inclusién de los estados financieros principales (Balance, estado de resultados, etc), como
una extension del cadigo.

RENTA'Y COMPLEMENTARIOS

Este mddulo tiene gran afinidad con administracion de terceros, puesto que es el
tratamiento del tercero, pero ya con una Optica estrictamente tributaria. Aqui se definen las
tablas de impuestos (cuentas, tarifas, mecanicas, bases, naturaleza), los conceptos
tributarios y los formatos para los certificados, para las cartas de entrega, para los rétulos y
disefio de la carta de solicitud de certificados.
Da la posibilidad de imprimir el certificado, acompafarlo de un formalismo como es la
carta de entrega, los respectivos rétulos para el sobre y ademas, expedir la lista de entrega y
firma, para ser enviados por correo certificado.
Informacion de contribuyentes en medios magnéticos, segln resolucion expedida.
Los principales certificados son: Certificado de retencion en la fuente, de Ingresos y
Retenciones, Certificados de ICA, de Retencion de IVA, Anexos oficiales, declaracion
mensual de Retenciones y declaracion Bimestral de IVA.
La informacion se alimenta directamente de la captura de datos en contabilidad.

CENTROS DE COSTOS

Caodigo estructurable hasta en cuatro (4) niveles para centro, sub-centro, division y sub-
division.



Posibilidad de asociar cualquier cuenta, para ser administrada a través de centros de costo.
Posibilidad de activar su manejo aun después de iniciada la contabilidad, debido a la
facilidad que se permite con la insercion de registros.
Consultas que asocian periodos anteriores, cuentas y resumenes.

Informes de Centros de Costos:
Balance Detallado, Balance de Prueba, Estado de Resultados Detallados, Cartilla de
Centros de Costos, Movimiento diarios por Centro de Costo, Libro Auxiliar de Centros de

Costo.
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Estando dentro del formato escogemos el sitio donde deseamos que salga la pregunta la cual
debera ser llenada cuando estamos causando la factura.

NOTA: Importante leer la parte inferior de la pantalla de helisa (Fondo Azul) es una ayuda muy
IMPORTANTE
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Mire en que parte del formato desea que salga las férmulas o datos que necesita. Estando dentro
de la pantalla del formato y al oprimir la tecla F7 Fdrmulas sale la pantalla en la cual se podra
parametrizar lo que deseemos (Ver imagén) y que esté al alcance del programa tales como
descuentos, total iva facturado etc.

Al dar click en la tecla F7 en la ventana hay la posibilidad de ver las variables con la tecla F2 y/o
definir los formatos (decimales) con la tecla F3

NOTA: Importante leer la parte inferior de la pantalla de helisa (Fondo Azul) es una ayuda muy
IMPORTANTE.

Este archivo lo podrd descargar en formato pdf visitando la web:

http://www.legislacionyjurisprudencia.com/usuarios/index.php?topic=Universidad
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